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[bookmark: _Toc398811749]自查制度
1、 目的和依据
依据《民用航空危险品运输管理规定》（CCAR-276-R1）规章要求，为确保公司生产运行工作合法合规、安全有序开展，特制定本制度。
2、 [bookmark: _Toc398811750]适用范围
本制度适用于公司内部对直接关系航空运输安全的危险品航空运输手册、管理程序、培训大纲、人员资质等实施自查，使之保持最新有效，相关规定得到严格执行。
3、 [bookmark: _Toc398811751]组织机构与职责
由公司分管安全领导、客服部及公司安全专员负责实施自查，以及自查发现问题的整改。客服部及公司安全员负责监控安全自查落实情况。
4、 [bookmark: _Toc398811752]自查工作流程
(1) [bookmark: _Toc398811753]自查表的编制
1、 实施自查工作前，应编制《*******物流有限公司自查表》，自查的项目和内容应能涵盖危险品航空运输手册、管理程序、培训大纲、人员资质等。
2、 自查单还应包括自查发现问题的整改跟踪、落实或完成情况等的验证。
3、 自查表内容还应根据业务调整、规章制度变更等及时调整检查项目和内容。
4、 自查表还应明确检查方式，如查看文件、查阅记录、现场询问、检查周期或频次等。
5、 自查项目和内容参见附件：《***********有限公司自查表》。
(2) [bookmark: _Toc398811754]自查周期或频次
1、 每季度至少滚动检查一次。若自查表中的项目和内容另设定检查频次的除外。
2、 自查人员应根据《*********8物流有限公司自查表》项目和内容，结合自查周期或频次要求，逐项实施自查，并如实完成自查结果的记录。
(3) [bookmark: _Toc398811755]自查不合格项的改进
1、 自查中发现的不合格项应如实记录，并立即进行改进。对于不能马上完成改进的工作，应设定整改期限，并予以跟进和落实。
2、 自查时，应对上期自查发现的不合格项的改进和落实情况实施自查，且需在本期自查单中体现自查跟进记录。
3、 对于限期整改的工作内容，应在每期自查时跟进并记录进展情况直至整改完成。
(4) [bookmark: _Toc398811756]自查工作记录
1、 实施自查后，填制完成的《*********8物流有限公司自查表》应存档备案。
2、 不合格项的改进、整改等相关过程记录应存档备案。

(5) [bookmark: _Toc398811757]附表：《****物流有限公司自查表》
	*****自查表

	编制日期

	[bookmark: _GoBack]编制依据：《民用航空危险品运输管理规定》（CCAR-276-R1）、《危险品航空运输培训管理办法》（AC-276-TR-2016-02）

	检查人员签字：
	检查日期： 

	被检查部门：
	被检查部门人签字： 

	编号
	检查项目
	检查内容
	是
	否
	检查结果备注
	检查方法/提示
	检查依据/参考

	1 
	危险品航空运输手册
	1. 业务场所是否定期下载并配备与业务有关航空公司的危险品运输手册、货物运输手册；
	
	□
	
	查阅文件
查看记录
查看现场
询问
	（CCAR-276-R1 第四十一条）

	2 
	
	2. 配备的手册是否是现行有效版本；
	
	□
	
	
	

	3 
	
	3. 是否对员工进行手册宣贯、培训和告知；
	
	□
	
	
	

	4 
	
	4. 是否便于员工获取、查阅；员工是否了解获取途径；
	
	□
	
	
	

	5 
	
	5. 员工是否了解危险品运输手册中关于危险品收运的相关职责与要求。
	
	□
	
	
	

	6 
	危险品培训大纲
	1. 是否制定危险品培训大纲、危险品培训管理制度并提交给相关航空公司进行认可；
	
	□
	
	查阅文件
查看记录
	（CCAR-276-R1 第九十六条）
（CCAR-276-R1 第九十九条）
（CCAR-276-R1 第一百条）

	7 
	
	2. 获得航空公司认可的危险品培训大纲及认可函是否最新有效；
	
	□
	
	
	

	8 
	
	3. 危险品培训大纲修订和更新或者认可到期后，是否及时报送相关航空公司认可。
	
	□
	
	
	

	9 
	人员资质
	1. 从事收运工作的员工是否接受3类（或4类及锂电池专项）、4类危险品培训；
	
	□
	
	查阅文件
查看记录
	[CCAR-276-R1 第七十四条（二）] 
（CCAR-276-R1 第一百〇六条）

	
	
	2. 从事搬运、储存和装载工作的员工是否接受5类（或8类）危险品培训；
	
	□
	
	
	

	
	
	3. 以上培训时效是否均在有效期内；
	
	□
	
	
	

	
	
	4. 以上培训是否经由民航局备案并公布的培训机构按照航空公司认可的培训大纲实施培训。
	
	□
	
	
	

	10 
	培训记录
	1. 是否建立电子版危险品培训台账和纸质版培训档案（如证书、签到记录、成绩单等）；
	
	□
	
	查阅文件
查看记录

	（CCAR-276-R1第一百〇七条）

	
	
	2. 台账或档案内容是否符合规章要求； 
	
	□
	
	
	

	
	
	3. 培训台账是否持续更新；
	
	□
	
	
	

	
	
	4. 培训台账或档案是否妥善保管。
	
	□
	
	
	

	11 
	货物查验制度及相关措施的制定与执行
	1. 是否制定防止货物中隐含危险品或违规运输危险品措施；
	
	□
	
	查阅文件
查看记录
	（CCAR-276-R1第七十五条）

	12 
	
	2. 若运输危险品（包括锂电池货物），是否建立相关危险品收运制度；
	
	□
	
	
	

	13 
	
	3. 以上制度或措施是否已提交航空公司进行认可；
	
	□
	
	
	

	14 
	
	4. 以上制度或措施是否执行并保存工作记录。
	
	□
	
	
	

	15 
	危险品运输信息布告
	1. 是否在收运处醒目位置张贴数量充足的危险品运输信息布告和直观示例，内容是否为现行有效。
布告应至少包括：
1) 易含危险品的物品（一）（二）；
2) 不相容危险品、特种货物、物品存储和装载指南；
3) 危险品应急处理措施表；
4) 危险性标签及操作标签；
5) 危险品相关法律、规章；
6) 锂电池安全航空运输。
	
	□
	
	查看现场

	（CCAR-276-R1第八十八条）

	16 
	
	2. 张贴的布告内容是否完整（如应急电话是否填写等）
	
	□
	
	查看布告
	

	17 
	
	3. 员工是否了解张贴内容并在需要时查阅，并查看。
	
	□
	
	询问
	

	18 
	危险品资质管理
	1. 是否与有业务关联的航空公司签订包括危险品安全航空运输内容的销售代理协议；
	
	□
	
	查阅文件
	（CCAR-276-R1第七十七条）

	19 
	
	2. 是否具备与业务相关的航空公司的相应类别危险品运输许可资质或授权。
	
	□
	
	
	

	20 
	鉴定机构信息管理
	1. 开展业务前是否已经获取航空公司认可的货物航空运输条件鉴定机构信息；
	
	□
	
	查阅文件
查看记录
查看现场
询问
	（CCAR-276-R1第七十一条）

	21 
	
	2. 是否已经告知给托运人或托运人代理，同时张贴至收运场所便于收运人员查阅；
	
	□
	
	
	

	22 
	
	3. 询问、了解员工是否掌握相关信息。
	
	□
	
	
	

	23 
	危险品运输管理
	1. 是否存在同时作为货运销售代理人和托运人代理两重身份运输危险品（注：需查看货运单）；
	
	□
	
	查阅文件
查看记录
	（CCAR-276-R1第七十八条）

	24 
	
	2. 是否对托运人危险品培训资质进行了备案（包括托运人危险品训练合格证、危险品培训大纲局方备案证明文件、身份证件等），并确保托运人交运人员与备案一致，且备案的资料在有效内。
	
	□
	
	
	

	25 
	危险品运输管理
	1. 是否采取措施防止危险品被盗、不正当使用；何种措施? (需在检查记录备注中写明)
	
	□
	
	查阅文件
查看记录
	（CCAR-276-R1 第一百一十五条）

	26 
	
	2. 是否按措施执行并留存工作记录。
	
	□
	
	
	

	27 
	信息报告
	若发生相关的不安全事件时，是否及时进行信息报告并配合调查职能部门完成事件调查。
	
	□
	
	查阅文件
查看记录
	（CCAR-276-R1第七十四条（六））

	28 
	其他资质
	航空运输销售代理资格认可证书、营业执照是否在有效期内。
	
	□
	
	查阅文件
	《中国民用航空运输销售代理资格认可办法》第十、十一、十二条。

	29 
	上期自查发现问题
	（注：自行添加内容）
	
	□
	
	
	

	说明：
检查人员需根据检查内容逐项检查，并根据检查结果在相应“是”“否”栏中打“√”，若检查结果仅在“是”“否”处打“√”不足以表明检查结果的，需在“检查结果备注”一栏中详细说明。




